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Tres¢

Zarzadzenie Nr 115/2021
Burmistrza Miejskiej Gorki

z dnia 4 stycznia 2021 .

w sprawie nadania regulaminu udzielania zamowien publicznych,
ktérych wartos¢ nie przekracza 130 000 zt netto

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.

0 samorzgdzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 713 z p6zn. zm.),

w zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 2019) oraz

art. 44 ust. 3 i ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z pdzn. zm.) Burmistrz Miejskiej
Gorki zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Nadaje regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych
wartosc nie przekracza kwoty 130 000 ztotych netto, stanowigcy
zatagcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 220/2018 Burmistrza Miejskiej Gérki
z dnia 29 pazdziernika 2018 r. w sprawie nadania regulaminu
udzielania zamowien publicznych, ktdrych wartos¢ nie przekracza
progu okreslonego ustawg Prawo zamédwien publicznych.



§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z mocg obowigzujacg od dnia
1 stycznia 2021 r.

Burmistrz

/-/ Karol Skrzypczak

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH W URZEDZIE
MIEJSKIM

W MIEJSKIE] GORCE, KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA

KWOTY 130 000 ZtOTYCH NETTO

|. ZASADY OGOLNE

§1
1. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) dostawach - nalezy przez to rozumiec¢ dostawy w rozumieniu art.



7 pkt 4 Pzp;
2) Zamawiajgcym - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Miejska Gorka;

3) Wykonawcy - nalezy przez to rozumiec¢ osobe fizyczng, osobe
prawng, albo jednostke organizacyjng nieposiadajgca osobowosci
prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zamdwienia publicznego,
ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamoéwienia
publicznego;

4) wydziale zamawiajgcym - nalezy przez to rozumie¢ Wydziat
Inwestycyjny, a takze réwnorzedng komorke organizacyjng urzedu o
innej nazwie, odpowiedzialng za realizacje zadania;

5) Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamoéwien publicznych;

6) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumiec roboty
budowlane w rozumieniu art. 7 pkt 21 Pzp;

7) ustugach - nalezy przez to rozumiec ustugi w rozumieniu art. 7
pkt 28 Pzp;

8) zamodwieniu publicznym - nalezy przez to rozumie¢ umowe
odptatng zawierang miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawca, ktérej
przedmiotem sg ustugi, dostawy i roboty budowlane;

9) Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ Regulamin udzielania
zamoOwien publicznych w Urzedzie Miejskim w Miejskiej Goérce,
ktérych wartosc nie przekracza kwoty 130 000 zt netto.

§ 2.



Wydatki publiczne obejmujgce zamowienia publiczne powinny byc
dokonywane:

1) w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:
a) uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktaddw,

b) optymalnego doboru metod i Srodkdéw stuzgcych osiggnieciu
zatozonych celéw;

2) w sposob umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan,

3) w wysokosci i terminach wynikajgcych z wczesniej zaciggnietych
zobowigzan,

4) w oparciu o zachowanie uczciwej konkurencji, rownego
traktowania Wykonawcow i przejrzystosci.

§ 3.

1. Niniejszy Regulamin stosuje sie do zamowien, ktorych wartos¢ nie
przekracza kwoty 130 000 zt netto.

2. W przypadku udzielania zaméwien realizowanych w ramach
projektdw dofinansowanych z funduszy zewnetrznych, w
szczegolnosci z Unii Europejskiej, pierwszenstwo stosowania majg
zapisy wytycznych instytucji zarzadzajgcymi projektami oraz
umowy o dofinansowanie.

§ 4.



Regulaminu nie stosuje sie do:

1) zamdwien, o ktérych mowa w Dziale | Rozdziat 1 Oddziat 2 ustawy
Pzp;

2) zamowien, ktore moga by¢ zrealizowane tylko przez jednego
Wykonawce, z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
albo z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytgcznych,
wynikajgcych z odrebnych przepiséw, albo w przypadku udzielania
zamoOwienia w zakresie dziatalnosci twérczej lub artystycznej;

3) zaméwien podobnych udzielanych dotychczasowemu
Wykonawcy, przewidzianych w postepowaniach udzielanych na
podstawie ustawy Pzp;

4) zamowien, ktérych udzielenie jest konieczne ze wzgledu na
zagrozenie zycia, zdrowia i mienia lub awarii, ktéra wymaga
natychmiastowego usuniecia;

5) zamédwien, ktorych przedmiotem jest obstuga uroczystosci
Slubnych;

6) zamowien udzielanych na podstawie porozumien o wspolne;
realizacji zadania zawieranych z innymi jednostkami samorzadu
terytorialneqgo;

7) jednorazowych zaméwien polegajgcych na zleceniu ustug z
zakresu kontroli zamdwien realizowanych lub zrealizowanych przez
Wykonawcdw na podstawie zawartych uméw, w szczego6lnosci ustug
biegtego lub eksperta;

8) zamdwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane niezbedne do
przeciwdziatania COVID-19, jezeli zachodzi wysokie



prawdopodobienstwo szybkiego i niekontrolowanego
rozprzestrzeniania sie choroby lub jezeli wymaga tego ochrona
zdrowia publicznego;

9) zamowien na ustugi szkoleniowe/edukacyjne;

10) zaméwien i ustug w zakresie badan, prac rozwojowych,
ekspertyz, analiz, diagnoz oraz opracowania wynikow i ich wydania
w formie publikacji.

§ 5.

Procedury udzielania zaméwien publicznych, o ktérych mowa w § 3
ust. 1 Regulaminu, sg okreslone w uktadzie:

1) zamdwien o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zt netto, a
rownej lub powyzej wartosci 50 000 zt netto na ustugi, dostawy i
roboty budowlane;

2) zamowien o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 50 000 zt netto.

. PRZYGOTOWANIE POSTEPOWANIA W SPRAWIE UDZIELENIA
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§ 6.

1. Przygotowanie zamowien, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 Regulaminu
nalezy do zadan wydziatéw zamawiajgcych.



2. Przygotowanie zamoéwien, o ktérych mowa w § 3 ust. 2 Regulaminu
nalezy do zadan wydziatow realizujgcych projekt.

3. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowah w sprawie
zamowien publicznych wykonujg pracownicy poszczegdlnych
wydziatow zamawiajgcych w sposdb zapewniajacy bezstronnosc i
obiektywizm. Powyzsze czynnosci powinny by¢ realizowane z nalezytg
starannoscig oraz z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji i
rownego traktowania Wykonawcow.

4. Doboru pracownikéw do wykonywania czynnosci okreslonych w ust.
3 dokonujg naczelnicy wydziatéw.

§7.

Pracownicy, o ktdrych mowa w § 6 ust. 4 przy dokonywaniu opisu
przedmiotu zamowienia powinni uwzglednial rzeczywiste oraz
niezbedne potrzeby Zamawiajgcego.

§ 8.

1. Elementy opisu przedmiotu zaméwienia i uwzglednione w nich

wymagania, czy parametry i wtasciwosci winny by¢ opisane w taki
sposdb, aby dopusci¢ do postepowania co najmniej trzy dostepne
produkty lub trzech Wykonawcow dziatajgcych na rynku.

2. Odstepstwo od zasady okreslonej w ust. 1 uzasadnia mniejsza liczba
dostepnych produktéw lub Wykonawcéw dziatajgcych na rynku lub
specyfika przedmiotu zamowienia, uzasadniona rzeczywistymi i
niezbednymi potrzebami Zamawiajgcego.



§ 0.

1. Do ustalenia wartosci zamowienia stosuje sie przepisy art. 28-36
ustawy Pzp oraz akty wykonawcze do ustawy Pzp, z zastosowaniem
ust. 3.

2. Podstawe do okreslenia wartosci szacunkowej zaméwienia na
dostawy i ustugi stanowi rozeznanie cen rynkowych, pisemne lub
telefoniczne, dokonane wsrod Wykonawcow realizujgcych dostawy i
ustugi, stanowigce przedmiot zamdwienia. Podstawg moze by¢
rowniez rozeznanie cen na podstawie katalogow, cennikow, folderéw i
stron internetowych.

3. Ustalenie wartosci zamowienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3
miesigce przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie
zamowienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg dostawy lub ustugi,
oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem
zamdwienia sg roboty budowlane, z tym ze w przypadku zamowien
udzielanych w czesciach powyzsze terminy odnoszg sie do wszczecia
pierwszego z postepowan. Jezeli po ustaleniu wartosci zaméwienia
nastgpita zmiana okolicznosci majgcych wptyw na dokonane ustalenie,
zamawiajacy przed wszczeciem postepowania dokonuje zmiany
wartosci zamowienia.

IIl. PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA W SPRAWIE UDZIELENIA
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH



§ 10.

Postepowanie w sprawie udzielenia zamdwienia prowadzi sie w sposéb
zapewniajacy przejrzystosé, jak najszerszy dostep do zamdwien
publicznych poprzez rowne traktowanie podmiotéw zainteresowanych
wykonaniem zamdwienia oraz z uwzglednieniem okolicznosci
moggcych mie¢ wptyw na jego udzielenie.

§ 11.

1. Przy udzielaniu zamowien o wartosci szacunkowe;
nieprzekraczajgcej rownowartosci kwoty 130 000 zt netto, a réwnej lub
powyzej wartosci 50 000 zt netto na ustugi, dostawy i roboty
budowlane, nalezy zaprosi¢ do skfadania ofert takg liczbe
Wykonawcow Swiadczgcych w ramach prowadzonej przez nich
dziatalnosci dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace
przedmiotem zamowienia, ktora zapewnia konkurencje oraz wybér
najkorzystniejszej oferty, niemniej jednak niz 3 Wykonawcéw i/lub
umiescic tres¢ zapytania ofertowego wraz z zatagcznikami na
platformie e-Zamawiajacy: https://miejska-gorka.ezamawiajacy.pl

2. W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do
wymaganej liczby Wykonawcéw, dopuszcza sie przestanie zapytania
ofertowego do mniejszej liczby Wykonawcow z jednoczesnym
zamieszczeniem zapytania ofertowego na platformie e-Zamawiajacy
pod adresem: https://miejska-gorka.ezamawiajacy.pl.

§ 12.



1. Zaproszenie do sktadania ofert, o ktorym mowa w § 11 Regulaminu
odbywa sie w drodze zapytania ofertowego skierowanego do
Wykonawcéw w formie pisemnej i/lub drogg elektroniczng (e-mail lub
umieszczeniem na platformie e-Zamawiajgcy: https://miejska-
gorka.ezamawiajacy.pl) na przyktadowym wzorze formularza
stanowigcym zatgcznik nr 1 do Regulaminu, z zastosowaniem § 12 ust.
2 oraz z jednoczesnym wyznaczeniem €0 najmniej 5 dniowego terminu
na ztozenie ofert, pod rygorem niewaznosci.

2. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ co najmniej:
1) numer telefonu, nazwe i adres Zamawiajgcego;
2) opis przedmiotu zaméwienia;

3) miejsce i termin sktadania ofert;

4) termin wykonania zamowienia;

5) opis sposobu przygotowania oferty;
6) inne dokumenty lub informacje.

3. Pracownicy prowadzgcy postepowania w sprawie udzielenia
zamowien publicznych moga wprowadzac tylko takie warunki
zapytania ofertowego, ktore sg dla Zamawiajgcego niezbedne, a kazdy
zapis odnoszacy sie do parametréw, funkcjonalnosci oraz wtasciwosci
przedmiotu zamowienia powinni rzetelnie uzasadnic.

§ 13.

1. Przy udzielaniu zaméwien o wartosci szacunkowe;



nieprzekraczajgcej kwoty 50 000 zt netto, pracownicy dokonujg
zamoOwienia na podstawie ustnej lub pisemnej akceptacji kierownika
jednostki lub osoby przez niego upowaznionej, z zastosowaniem § 2
Regulaminu.

§ 14.

Z uwagi na specyfike przedmiotu zaméwienia (np. gdy wymagane jest
natychmiastowe wykonanie zamdwienia, a takze przy umowach na
zakup ustug telekomunikacyjnych, pocztowych, itp.) pracownik moze
odstgpi¢ od procedur, ktére zostaty okreslone w niniejszym
regulaminie po akceptacji kierownika jednostki lub osoby przez niego
upowaznionej. Odstgpienie od regulaminu moze miec rowniez miejsce
przy udzielaniu zamowien wspotfinansowanych ze srodkéw
europejskich lub innych mechanizmoéw finansowych.

Ponadto w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, kierownik
jednostki moze podjgc réwniez decyzje o odstgpieniu od stosowania
regulaminu.

§ 15.

1. W sytuacji, kiedy nie zostanie ztozona zadna oferta, pracownicy
mogq przeprowadzi¢ telefoniczne rozeznanie cenowe z takg liczba
wykonawcy Swiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane
bedgce przedmiotem zamowienia, ktéra zapewnia konkurencje oraz
wybdr najkorzystniejszej oferty, sporzgdzajac notatke stuzbowg (wzor
notatki stuzbowej stanowi zatgcznik nr 5 do regulaminu).



2. Jezeli ceny ztozonych ofert przewyzszg kwote kosztorysu
inwestorskiego pracownik zobligowany jest do przeprowadzenia
negocjacji ztozonych ofert. Jesli po przeprowadzonych negocjacjach
nadal przewyzsza kwote kosztorysu inwestorskiego, pracownik
przeprowadza kolejne zapytanie ofertowe.

§ 16.

1. Oferty sktada sie w formie pisemnej lub drogg elektroniczng na
adres e-mail wydziatu zamawiajgcego lub na platformie e-
Zamawiajgcy pod adresem: https://miejska-gorka.ezamawiajacy.pl, na
wzorze formularza stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu.

2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze wzywac
Wykonawce, ktérego oferta okazata sie najkorzystniejsza do ztozenia
dokumentéw i wyjasniehn dotyczacych tresci ztozonej ofert oraz
wezwac tego Wykonawce do ztozenia stosownych dokumentow i
wyjasnien z jednoczesnym wyznaczeniem odpowiedniego terminu.
Ztozone dokumenty i wyjasnienia tresci oferty nie mogg prowadzi¢ do
jej zmiany. Ponadto Zamawiajgcy poprawia w ztozonych ofertach:

1) oczywiste omyitki pisarskie;

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek;

3) inne omyfki polegajgce na niezgodnosci oferty z zapytaniem
ofertowym, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty - o czym
niezwtocznie informuje Wykonawce.



3. Zamawiajacy odrzuca oferte jezeli:

1) zawiera braki uniemozliwiajgce dokonanie oceny jej tresci.
Dotyczy to w szczegdlnosci ceny lub innych warunkéw okreslonych
w zapytaniu ofertowym jako kryterium oceny ofert;

2) jej tres¢ nie odpowiada warunkom zaméwienia, w szczegd4Inosci
ze wzgledu na jej niezgodnos¢ z opisem przedmiotu zamowienia;

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu
przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

4) Wykonawca nie podpisat formularza ofertowego;

5) Wykonawca w terminie wskazanym w wezwaniu, o ktdrym mowa
w ust. 2 nie ztozyt stosownych dokumentow i wyjasnien;

6) wptyneta po terminie sktadania ofert.

§17.

1. Jezeli kryterium oceny ofert jest cena wybiera sie oferte z najnizsza
cena.

2. Jezeli kryteriami oceny ofert sg cena i inne kryteria odnoszace sie
do przedmiotu zamowienia lub wtasciwosci Wykonawcy wybiera sie
oferte, ktéra przedstawiac bedzie najkorzystniejszy bilans ceny i
innych kryteridow (w szczegdlnosci kosztow eksploatacji, okresu
gwarancji i rekojmi, parametréw technicznych, funkcjonalnosci,
terminu wykonania i innych).

3. Przy stosowaniu dodatkowych kryteriow oceny, niezbedne jest



uzasadnienie wyboru danego Wykonawcy. Kryteria oceny ofert
powinny byc¢ obiektywne.

4. Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze
dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych
kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera oferte
Z Nizszg ceng, z zastosowaniem § 19,

§ 18.

1. Na zapytania Wykonawcdédw w zakresie zapytania ofertowego
pracownik prowadzacy postepowanie udziela wyjasnien, chyba ze
zapytanie wptynie do wydziatu zamawiajgcego w ostatnim dniu
przewidzianym na sktadanie ofert.

2. Tres¢ zapytah wraz z wyjasnieniami pracownik przekazuje
niezwtocznie Wykonawcom, do ktorych skierowat zapytanie ofertowe,
a takze jest publikowana na platformie e-Zamawiajgcy pod adresem:
https://miejska-gorka.ezamawiajacy.pl, w przypadku zamieszczenia
zapytania ofertowego w tym publikatorze.

§ 19.

1. Istnieje mozliwos¢ prowadzenia negocjacji ofert, z co najwyzej z
trzema Wykonawcami, ktorzy ztozyli najkorzystniejsze oferty w
ramach zastosowanych kryteridow oceny ofert, w celu uzyskania
jeszcze korzystniejszych ofert. Negocjacje te nie sg obowigzkowe.,

2. Naczelnik wydziatu zamawiajgcego lub upowazniony przez niego
pracownik wydziatu zamawiajgcego:



1) podejmuje decyzje o przeprowadzeniu negocjacji po otrzymaniu
ofert Wykonawcéw;

2) dokonuje wyboru Wykonawcy zamoéwienia.

3. Wykonawcy, o ktorych mowa w ust. 1 sktadajg ostateczne oferty,
tym samym trybem, co oferte bedgca przedmiotem negocjacji.

IV. UDZIELANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
§ 20.

1. Po wyborze oferty nastepuje zawarcie umowy, ktéra przed
przedtozeniem do podpisu Burmistrzowi Miejskiej Gorki, przedktada sie
do uprzedniej akceptacji osdb w kolejnosci wymienionej:

1) pracownik prowadzgcy postepowanie - pod wzgledem formalnym
| merytorycznym;

2) naczelnik wydziatu zamawiajgcego - pod wzgledem formalnym i
merytorycznym oraz zgodnosci z budzetem;

3) Skarbnik Miejskiej Gorki - pod wzgledem finansowym w zakresie
potwierdzenia zabezpieczenia srodkow w budzecie Urzedu
Miejskiego w Miejskiej Gorce lub wieloletniej prognozie finansowe;.

2. Jezeli wybrany Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy,
najkorzystniejsza oferta moze zosta¢ wybrana sposrdd ofert
pozostatych, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.



V. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
§ 21.

1. Naczelnik wydziatu zamawiajgcego moze uniewazni¢ postepowanie,
jezeli;

1) nie wptynie zadna oferta lub zadna z ofert nie spetni warunkow
postepowania;

2) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote, jaka
Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia;

3) wystgpi zmiana okolicznosci powodujgca, ze realizacja
zamowienia jest niecelowa;

4) zapytanie obarczone bedzie wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
waznej umowy.

2. Informacje naczelnika wydziatu zamawiajgcego o uniewaznieniu
postepowania pracownik prowadzacy postepowanie przekaze
Wykonawcom, do ktérych skierowat zapytanie ofertowe, a takze jest
publikowana na platformie e-Zamawiajgcy (https://miejska-
gorka.ezamawiajacy.pl), w przypadku zamieszczenia zapytania
ofertowego w tym publikatorze.

V. Jawnos¢ postepowania w sprawie zaméwien publicznych

§ 22

1. Postepowania w sprawie zaméwien publicznych okreslonych w
Regulaminie sg jawne.



2. Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty ujawnia sie po
dokonaniu wyboru poprzez przekazanie informacji Wykonawcom
biorgcym udziat w postepowaniu, a takze jest publikowana na
platformie e-Zamawiajacy (https://miejska-gorka.ezamawiajacy.pl), w
przypadku zamieszczenia zapytania ofertowego w tym publikatorze.

VI. Przepisy kohcowe
§ 23

1. Naczelnicy wydziatow prowadzg rejestr zaméwien ponizej kwoty
okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 Pzp, udzielanych przez ich wydziat.
Ponadto naczelnicy wydziatéw zobligowani sg do kohca stycznia
kazdego roku ztozy¢, u osoby odpowiedzialnej za sporzgdzanie
rocznego sprawozdania o udzielonych zaméwien publicznych,
zestawienie wydatkéw ponizej koty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1
ustawy Pzp.

2. Naczelnik wydziatu zamawiajgcego odpowiada za sporzadzanie i
przechowywanie petnej dokumentacji zamowienia publicznego przez
okres co najmniej 5 lat, liczac od zakonczenia postepowania.

3. Pracownik wydziatu zamawiajgcego przekazuje kopie umowy z
Wykonawca do Wydziatu Finansowego Urzedu Miejskiego w Miejskie]
Gorce.

Zatgcznik Nr 1 do Zatgcznika Nr 1



przyktadowy wzor

Znak sprawy............ Miejska Gorka, dnia

ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Miejska Gorka zaprasza do ztozenia oferty na wykonanie
dostawy/ustugi/roboty budowlane,;.

ZAMAWIAJACY:
Gmina Miejska Gorka
ul. Rynek 33

63-910 Miejska Gérka
tel. 65 5474507

fax 65 5474421

NIP: 6991870879

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:



Wykonawca zobligowany jest do wypetnienia kosztorysu ofertowego
lub do podania ostatecznej wartosci wykonania zamdéwienia
wynikajgcej z poszczegdlnych, wszystkich pozycji kosztorysu
ofertowego - zapis ten pojawi sie wowczas kiedy przedmiotem
zamoOwienia bedg roboty budowlane.

TERMIN REALIZAC|I ZAMOWIENIA: do dnia ..................
MIEJSCE, TERMIN | FORMA ZtOZENIA OFERTY:

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie zamawiajgcego (Urzagd Miejski

w Miejskiej Gorce ul. Rynek 33, 63-910 Miejska Gorka), w sekretariacie
(pokdj nr 23) (lub e-mailem na adres: urzad@miejska-gorka.pl lub za
posrednictwem platformy e-Zamawiajgcy pod adresem:
https://miejska-gorka.ezamawiajacy.pl )’

Termin sktadania oferty uptywa dnia .................. r. 0 godzinie ......... |

Oferte NALEZY ztOZYC w zamknietej kopercie osobiécie, poczta, e-
mailem lub za posrednictwem platformy’

Na kopercie nalezy umiesci¢ napis: OFERTA -

* wybierz wtasciwe


mailto:urzad@miejska-gorka.pl

Zatgcznik Nr 2 do Zatgcznika Nr 1
przyktadowy wzor

....................................... data

Piecze¢ wykonawcy

Formularz ofertowy

Wykonawca .......c.covevveiviiiiniinnnnn,

( nazwa, siedziba, adres, telefon )
Zamawiajgcy: GMINA MIEJSKA GORKA
ul. Rynek 33

63-900 Miejska Gérka

Nawigzujgc do zapytania ofertowego dot.



oferujemy wykonanie zamowienia zgodnie Z.............coeeevnn.e
(wypetnionym kosztorysem ofertowym lub ostateczng wartosScig
wykonania zamowienia wynikajgca z poszczegdlnych, wszystkich
pozycji kosztorysu ofertowego - zapis ten pojawi sie woéwczas kiedy
przedmiotem zamowienia bedg roboty budowlane) za cene:

(cena netto) ...ooovvvvviiiiiininnen, PLN, stownie:
Podatek VAT ........ %o t). s zt
(cena brutto) ...coovvvvvviiiiinn, PLN, stownie:

Cena realizacji zamodwienia jest ceng catkowitg, zawiera wszystkie
koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zaméwienia, ktére
wykonawca zobowigzany jest ponies¢ w zwigzku z wykonaniem
zamowienia.

Termin wykonania ZmOWIENIA: ...c.uvviiiiiiiiiei e,
0] =TI e 1= 1 =1 o |

PRAENOSE faKEUTI: vt ettt r e e e



Oswiadczam(y), ze zobowigzujemy sie w przypadku wyboru nasze;
oferty do wykonania umowy zgodnie z kosztorysem ofertowym (jesli
byt wymagany).

Zatgcznikami do niniejszego formularza ofertowego sa:

(miejscowosc i data)
(pieczec i podpis osoby uprawnionej)

Zatgcznik Nr 3 do Zatgcznika Nr 1
przyktadowy wzor
Znak sprawy............
ZESTAWIENIE | POROWNANIE OFERT

1. W celu udzielenia zamoéwienia dot. ,.......coociviiiiiiiiiiiiiiiiiiennn, ,
ktére jest dostawg/ustuga/robotg budowlang, przeprowadzono
rozeznanie cenowe,

2. W ddniu .o, zaproszono wykonawcow do



wziecia udziatu w postepowaniu poprzez zapytanie ofertowe.

Zaproszenie do ztozenia ofert przekazano do:

L.P. NAZWA | ADRES WYKONAWCY
1.
2.
3.
3. W terminie sktadania ofert, czyli do dnia .................. do godziny

wptynety nastepujgce oferty.

ENA
Lp NAZWA ADRES gFERTY TERMIN WARUNKI
o WYKONAWACY WYKONAWCY (Zb) REALIZACI GWARANC]I

4. Ustalenia bedgce przedmiotem negocjacji:

a) cena:
- zaproponowana przez wykonawce: ............ (netto), ....coevvevnen,
(brutto)
- ustalona po negocjacjach: ... (netto), ....covvvnnen,

(brutto)



b) termin realizacji zamowienia:
- zaproponowany przez wykonawce: ..................
- ustalony po negocjacjach: ...
c) warunki gwarancji:
- Zaproponowane przez wykonawce: ..................
- ustalone po negocjacjach: ...l

d) inne ustalenia:

Negocjacje zostaty przeprowadzone za posrednictwem rozméw
telefonicznych w dniu ............... w godzinach od ......... do ............ .

5. W wyniku dokonanego rozeznania rynku oraz po przeprowadzonych
negocjacjach zdecydowano, ze przedmiotowe zamodwienie udzielone
zostanie (nazwa i adres podmiotu, ktéremu udzielono zamowienia)

Za CENE .ovvvvvvrnnnnn,
termin realizacji zamoéwienia: ............ccoeevveene.
warunki gwarancji: .......occoeiviiiiiiniinieann.

6. Postepowanie przeprowadzit .........ccoeevviiiiiiiiiiiinennnn,



(podpis osoby przeprowadzajgce;
postepowanie)

ZATWIERDZAM:

Zatgcznik Nr 4 do Zatgcznika Nr 1
przyktadowy wzor

Znak sprawy............ Miejska Gérka, dnia



ZAWIADOMIENIE O WYBORZE NAJKORZYSTNIE)SZE) OFERTY

Gmina Miejska Gorka informuje, ze w wyniku przeprowadzonego
zapytania ofertowego na:

Zatgcznik Nr 5 do Zatgcznika Nr 1
przyktadowy wzor
Znak sprawy............

NOTATKA StUZBOWA
NA OKOLICZNOSC TELEFONICZNEGO
ROZEZNANIA CENOWEGO

1. Przedmiotem zaméwienia jest:



2. W sprawie realizacji zaméwienia zwrdcono sie z zapytaniem
telefonicznym do:

L) e (podac nazwe i adres firmy) -

FOZMOWE PrZeProWadzZON0 Z ....vvvvvnirieiiieeiiieereesieeeneeeaneeennns

(podac imie i nazwisko) w dniU............oeeevvnneee, 0 godz. .....eevneen.,
Cena: ..., (netto), ..o.covvvvnvennnn, (brutto)

) (podacé nazwe i adres firmy) -

FOZMOWE PrZeProWadzZON0 Z ....vuevvniereriiieerieeriesieesniesnneeennes

(podac imie i nazwisko) w dniu..........cccvvveernn, 0godz. .......cvvvnn.
Cena: ... (netto), ..coevviinnn, (brutto)

3) (podac nazwe i adres firmy) -

FOZMOWE PrZeProwWadzZOnN0 Z ....uvvvnieriieiiieeeiieeieerieeaee et eens

(podac imie i nazwisko) w dniU............cceeeveneee, 0 90dz. ....cevvvennn,
Cena: ..o, (netto), ..o.covvvvnvnnnnn, (brutto)

4. W wyniku dokonanego telefonicznego rozeznania rynku
zdecydowano, ze przedmiotowe zamoOwienie udzielone zostanie

Za CENE: ivvvvirienennn, (netto), .oocovvvvenvinnennen, (brutto).

5. Podstawa prawna udzielenia zamoéwienia:



Zamoéwienia udziela sie na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo
zamowien publicznych.

6. Postepowanie przeprowadzit:

(podpis osoby przeprowadzajgce;
postepowanie)

ZATWIERDZAM

Przewin do poczatku



