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Zarzadzenie Nr 140/2021
Burmistrza Miejskiej Gorki

Zz dnia 29 marca 2021 r.

W sprawie powotania statej komisji przetargowej w celu
przeprowadzania postepowan o udzielenie zamowien publicznych
w Urzedzie Miejskim w Miejskiej Gorce oraz ustalenia regulaminu jej

pracy

Na podstawie art. 53, art. 54 i art. 55 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 roku Prawo Zamowien Publicznych (Dz. U. z 2019 poz. 2019 ze
zm.), Burmistrz Miejskiej Gérki zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Powotuje komisje przetargowa do przeprowadzania postepowan
0 udzielenie zamdwien publicznych w Urzedzie Miejskim w Miejskiej
Gorce w nastepujgcym sktadzie:

1. Piotr Poprawa - Przewodniczgcy komisji
2. Agnieszka Psarska - Cztonek komisji
3. Weronika Zyto - Sekretarz komisji

§ 2. W przypadku braku mozliwosci uczestnictwa w komisji
przetargowej ktéregokolwiek z cztonkow komisji przetargowej



powotanych w § 1 powotuje nastepujgce osoby na rezerwowych
cztonkow komisji przetargowe;j:

1. Jolanta Gierolinska
2. Magdalena Rosolska
3. Wiestaw Wojcicki

4. Jacek Strozyk

§ 3. Komisja przetargowa bedzie pracowac w oparciu o Regulamin
Pracy Komisji Przetargowej stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 4. Traci moc zarzadzenia nr 144/2017 Burmistrza Miejskiej Gorki
z dnia 11maja 2017 .

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz

/-/ Karol Skrzypczak

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETAROWE] URZEDU MIEJKIEGO W
MIEJSKIE] GORCE powotanej w zwigzku z prowadzeniem postepowah o
udzielenie zamowien publicznych w Urzedzie Miejskim w Miejskiej
Gorce



§ 1.

Regulamin okresla organizacje pracy, tryb pracy oraz zakres
obowigzkow Komisji Przetargowej powotanej Zarzgdzeniem nr
140/2021 Burmistrza Miejskiej Gorki z dnia 29.03.2021 roku w celu
przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamowienia publicznego na
podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych, zwanej dalej PZP.

§ 2.

1. Komisja Przetargowa, zwana dalej "komisjg" rozpoczyna dziatalnos¢
z dniem powotania.

2. Komisja przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie
zamoOwienia publicznego zgodnie z ustawg oraz aktami
wykonawczymi, w zakresie powierzonych czynnosci.

3. Komisja zobowigzuje sie do zachowania poufnosci i bezstronnosci w
pracach komisji, kierujgc sie wytgcznie przepisami prawa oraz swojg
wiedzg i doswiadczeniem.

4. Pracg komisji kieruje przewodniczacy komisji. W razie nieobecnosci
przewodniczgcego komisji lub braku mozliwosci jego uczestnictwa w
danym postepowaniu pracami komisji kieruje jeden z pozostatych
statych cztonkow komisji przetargowe;j.

5. W razie nieobecnosci lub braku mozliwosci udziatu w danym
postepowaniu, ktéregokolwiek ze statych cztonkow komisji
przetargowej zastepuje go ktorykolwiek z powotanych rezerwowych
cztonkdw komisji przetargowej. O koniecznosci uczestnictwa w komisji



przetargowej powiadamia go przewodniczacy.

6. Komisja przetargowa w kazdym postepowaniu przetargowym musi
sktadac sie z co najmniej trzech cztonkdéw. Przy czym co najmniej
jeden z nich musi by¢ z grupy, tzw. statych cztonkéw komis;ji.

7. Cztonkowie komisji powotuje i odwotuje Burmistrz Miejskiej Gorki,
zwany dalej , kierownikiem zamawiajgcego".

8. Cztonek komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu
czynnosci, kierujac sie wytgcznie przepisami prawa, posiadang wiedzg
i doSwiadczeniem.

9. Odwotanie cztonka komisji w toku postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego moze nastgpi¢ wytacznie w sytuacji
naruszenia przez niego obowigzkdéw, o ktorych mowa w ust. 8 oraz w
sytuacji, o ktorej mowa w ust. 11 i 12, a takze jezeli z powodu innej
przeszkody nie moze on brac udziatu w pracach komisiji.

10. Niezwtocznie po zapoznaniu sie komisji z oSwiadczeniami lub
dokumentami ztozonymi przez wykonawcéw w celu potwierdzenia
spetnienia stawianych im warunkdw, cztonkowie komisji sktadajg
pisemne oswiadczenie o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 56 ustawy PZP.

11. W przypadku ztozenia przez cztonka komisji oswiadczenia o
zaistnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 10, nie ztozenia przez
niego oSwiadczenia albo ztozenia oSwiadczenia niezgodnego z prawda,
przewodniczacy komisji niezwtocznie wytgcza cztonka komisji

z dalszego udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego, a w jego miejsce powotuje nowego cztonka z listy
rezerwowej. Wobec przewodniczacego komisji czynnosci wytgczenia
dokonuje bezposrednio kierownik zamawiajgcego.



12. Cztonek komisji jest obowigzany wytgczyc sie z udziatu w pracach
komisji niezwtocznie po powzieciu wiadomosci 0 zaistnieniu
okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 10, o czym informuje
przewodniczacego komisji. Przepis ust. 11 stosuje sie odpowiednio.

13. Czynnosci podjete w postepowaniu przez cztonka komisji, po
powzieciu przez niego wiadomosci o0 zaistnieniu okolicznosci, o ktdrych
mowa w ust. 10, sg niewazne. Czynnosci komisji, jezeli zostaty
dokonane z udziatem takiego cztonka, z zastrzezeniem ust. 14,
powtarza sie, chyba ze postepowanie powinno zosta¢ uniewaznione.
Przepis stosuje sie odpowiednio do sytuacji, w ktérej cztonek komisji
zostanie wytgczony z powodu nie ztozenia oswiadczenia, o ktérym
mowa w ust. 10, albo ztozenia oswiadczenia niezgodnego z prawda.

14. Nie powtarza sie czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosci
faktycznych nie wptywajgcych na wynik postepowania.

§ 3.

1. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji przetargowej zwany
dalej ,przewodniczgcym komisji”.

2. Do zadan przewodniczgcego komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) odbieranie oswiadczen cztonkdw komisji, o ktérych mowa w § 2
ust. 10, oraz poinformowania kierownika zamawiajgcego o
okolicznosciach, o ktérych mowa w § 2 ust. 11 12;

2) wyznaczenie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie;

3) podziat miedzy cztonkdw komisji prac podejmowanych w trybie
roboczym;

4) nadzorowania prawidtowego prowadzenia dokumentacji



postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego;

5) informowanie kierownika zamawiajgcego o problemach
zwigzanych z pracami komisji w toku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

3. Oswiadczenia, o ktérych mowa w § 2 ust. 10, przewodniczacy
komisji wtgcza do dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

4. Sekretarza komisji powotuje kierownik zamawiajgcego sposrdd
cztonkow komisji. Sekretarz komisji uczestniczy w pracach komisji i
prowadzi dokumentacje postepowania. W przypadku nieobecnosci
sekretarza lub braku mozliwosci uczestniczenia w postepowaniu
przetargowym, jego obowigzki przejmuje inny cztonek komisji
przetargowej wyznaczony przez przewodniczgcego komisji.

5. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z
przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamdwienia wymaga wiadomosci specjalnych, kierownik
Zamawiajgcego, z wiasnej inicjatywy lub na wniosek komisji, moze
powotac biegtych. Przepis art. 56 ustawy PZP stosuje sie.

§ 4.

1. Komisja przygotowujgc postepowanie o udzielenie zamdwienia
publicznego w szczegdlnosci przygotowuje i przekazuje do
zatwierdzenia przez kierownika zamawiajgceqgo:

1) specyfikacje warunkdéw zaméwienia wraz z zatgcznikami, w tym
projekt umowy;

2) ogtoszenia 0 zamodwieniu wymagane ustawg dla danego trybu



postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

2. Do Komisji w zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego nalezy w szczegdlnosci:

1) udzielanie wyjasnien dotyczacych specyfikacji warunkéw
zamowienia i wprowadzanie modyfikacji do specyfikacji;

2) prowadzenie negocjacji z wykonawcami w przypadku, gdy ustawa
przewiduje prowadzenie takich negocjacji;

3) dokonanie otwarcia ofert;

4) kierowanie pism do wykonawcOw o wyjasnienie razgco niskiej
ceny;

5) ocena spetnienia przez wykonawcéw warunkow udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz wnioskowanie do
kierownika zamawiajgcego o wykluczenie wykonawcow w
przypadkach okreslonych ustawg;

6) wnioskowanie do kierownika zamawiajgcego o odrzucenie oferty
w przypadkach przewidzianych ustawag;

7) badanie i ocena ofert;

8) przedstawienie kierownikowi zamawiajgcego propozycji wyboru
najkorzystniejszej oferty bgdz wystepowanie o uniewaznienie
postepowania do kierownika zamawiajgceqgo;

9) realizacja czynnosci zamawiajgcego w ramach procedur srodkéw
ochrony prawnej przewidzianych w ustawie;

10) zapewnienie, zgodnego z przepisami ustawy, wniesienia przez



wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana, zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy;

11) przekazywanie ogtoszen i zawiadomien, decyzji, a takze
oswiadczen woli w imieniu zamawiajgcego oraz innych informacji i
dokumentow wymaganych ustawg, po akceptacji ich tresci przez
kierownika zamawiajgceqo;

12) udostepnienie zainteresowanym protokotu postepowania i
zatgcznikdw w sposob oraz w formie okreslonej obowigzujgcymi
przepisami;

13) sporzadzanie informacji z otwarcia ofert;

14) zapewnienie, zgodnego z przepisami ustawy, zwrotu
whniesionych przez wykonawcéw wadiow;

15) przedstawianie do zatwierdzenia kierownikowi zamawiajgcego
protokotu postepowania o udzielenie zaméwienia.

3. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktédrych mowa w art. 255
ustawy PZP, Komisja wystepuje do kierownika zamawiajgcego o
uniewaznienie postepowania. Pisemne uzasadnienie takiego wniosku
powinno zawiera¢ wskazanie podstawy prawnej oraz omawiac
okolicznosci, ktére spowodowaty koniecznos¢ uniewaznienia
postepowania.

4, Komisja moze obradowac, gdy w jej czynnosciach uczestnicza co
najmniej trzy osoby z jej sktadu.

5. Komisja proponuje wybdr najkorzystniejszej oferty sposrod
nieodrzuconych ofert, na podstawie indywidualnej oceny ofert,
dokonanej przez cztonkdw komisji, wytgcznie na podstawie kryteridw



oceny ofert okreslonych w specyfikacji warunkéw zaméwienia.

6. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje kierownik
zamawiajgcego, zatwierdzajgc propozycje komisji przetargowej.

7. Komisja konczy prace po zawarciu umowy w sprawie zamowienia
publicznego lub uniewaznieniu postepowania.

§ 5.

1. Kierownik zamawiajgcego stwierdza niewaznos¢ czynnosci podjete;
Z naruszeniem prawa.

2. Na polecenie kierownika zamawiajgcego, komisja powtarza
uniewazniong czynnos¢, podjeta z naruszeniem prawa.

3. Przygotowanie i przeprowadzenie nowego postepowania w tej
samej sprawie powierza sie komisji w zmienionym sktadzie, jezeli
kierownik zamawiajgcego odmowit zatwierdzenia propozycji komisji i
uniewazni postepowanie o udzielenia zamowienia publicznego na
podstawie art. 225 pkt 6 ustawy PZP.

§ 6.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg
zastosowanie przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo
zamoOwien publicznych i przepisy wykonawcze wydane do tej ustawy.

Przewin do poczatku



