ZARZADZENIE NR 115/2021
BURMISTRZA MIEJSKIEJ GORKI

z dnia 4 stycznia 2021 r.

w sprawie nadania regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza
130 000 z! netto

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. 22020 .
poz. 713 zpoézn. zm.), w zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy zdnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych (t.j. Dz. U. z2019r. poz.2019) oraz art. 44 ust. 3 iust. 4 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U. z2019r. poz. 869 z p6zn. zm.) Burmistrz Miejskiej Gorki zarzadza, co
nastgpuje:

§ 1. Nadaje regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty
130 000 ztotych netto, stanowiacy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr220/2018 Burmistrza Miejskiej Gorki z dnia 29 pazdziernika 2018 r.
w sprawie nadania regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza progu
okreslonego ustawg Prawo zaméwien publicznych.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z mocg obowigzujaca od dnia 1 stycznia 2021 r.

Burmistrz

Karol Skrzypczak
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 115/2021
Burmistrza Miejskiej Gorki

z dnia 4 stycznia 2021 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH W URZEDZIE MIEJSKIM
W MIEJSKIEJ GORCE, KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA
KWOTY 130 000 ZEOTYCH NETTO

I. ZASADY OGOLNE

§1
1. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) dostawach - nalezy przez to rozumie¢ dostawy w rozumieniu art. 7 pkt 4 Pzp;

2) Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gmin¢ Miejska Gorka;

3) Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng, albo jednostke organizacyjna
nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zamoéwienia publicznego, ztozyta
oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia publicznego;

4) wydziale zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Inwestycyjny, a takze rownorzedna
komoérke organizacyjng urzedu o innej nazwie, odpowiedzialng za realizacj¢ zadania;

5) Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych;

6) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ roboty budowlane w rozumieniu art. 7 pkt 21 Pzp;

7) ustugach - nalezy przez to rozumie¢ ushugi w rozumieniu art. 7 pkt 28 Pzp;

8) zamowieniu publicznym - nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang miedzy Zamawiajacym,
a Wykonawca, ktorej przedmiotem sg ustugi, dostawy i roboty budowlane;

9) Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie
Miejskim w Miejskiej Gorce, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt netto.

§2.
Wydatki publiczne obejmujace zamodwienia publiczne powinny by¢ dokonywane:
1) w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:
a) uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow,
b) optymalnego doboru metod i §rodkéw shuzacych osiagnigciu zatozonych celow;
2) w sposob umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan,
3) w wysokosci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciggnigtych zobowigzan,
4) w oparciu o zachowanie uczciwej konkurencji, rownego traktowania Wykonawcow i przejrzystosci.

§3.
Niniejszy Regulamin stosuje si¢ do zamowien, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt netto.
2. W przypadku udzielania zaméwien realizowanych w ramach projektow dofinansowanych z funduszy
zewngtrznych, w szczegolnosci z Unii Europejskiej, pierwszenstwo stosowania majg zapisy wytycznych
instytucji zarzadzajacymi projektami oraz umowy o dofinansowanie.

—

§ 4.
Regulaminu nie stosuje si¢ do:

1) zamowien, o ktorych mowa w Dziale I Rozdzial 1 Oddziat 2 ustawy Pzp;

2) zamowien, ktére moga by¢ zrealizowane tylko przez jednego Wykonawce, z przyczyn technicznych o
obiektywnym charakterze, albo z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylacznych, wynikajacych z
odrebnych przepisow, albo w przypadku udzielania zamoéwienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub
artystycznej;

3) zamowien podobnych udzielanych dotychczasowemu Wykonawcy, przewidzianych w postgpowaniach
udzielanych na podstawie ustawy Pzp;

4) zamowien, ktorych udzielenie jest konieczne ze wzglgdu na zagrozenie zycia, zdrowia i mienia lub
awarii, ktéra wymaga natychmiastowego usunigcia;

5) zamowien, ktorych przedmiotem jest obstuga uroczystosci slubnych;
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6) zamowien udzielanych na podstawie porozumien o wspolnej realizacji zadania zawieranych z innymi
jednostkami samorzadu terytorialnego;

7) jednorazowych zamowien polegajacych na zleceniu ustug z zakresu kontroli zaméwien realizowanych
lub zrealizowanych przez Wykonawcow na podstawie zawartych uméw, w szczegélnosci ustug biegtego
lub eksperta;

8) zamowien na dostawy, ustugi i roboty budowlane niezbgdne do przeciwdzialania COVID-19, jezeli
zachodzi wysokie prawdopodobienstwo szybkiego i niekontrolowanego rozprzestrzeniania si¢ choroby
lub jezeli wymaga tego ochrona zdrowia publicznego;

9) zamowien na ustugi szkoleniowe/edukacyjne;

10) zamoéwien 1 uslug w zakresie badan, prac rozwojowych, ekspertyz, analiz, diagnoz oraz opracowania
wynikow i ich wydania w formie publikacji.

§5.
Procedury udzielania zamowien publicznych, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 Regulaminu, sg okreslone w
uktadzie:
1) zamowien o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zt netto, a réwnej lub powyzej wartosci 50 000
zt netto na ustugi, dostawy i roboty budowlane;
2) zamowien o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty 50 000 zt netto.

II. PRZYGOTOWANIE POSTEPOWANIA W SPRAWIE UDZIELENIA ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH

§ 6.
1. Przygotowanie zaméwien, o ktorych mowa w § 3 ust. 1 Regulaminu nalezy do zadan wydziatlow
zamawiajacych.
2. Przygotowanie zamoéwien, o ktorych mowa w § 3 ust. 2 Regulaminu nalezy do zadan wydziatow
realizujacych projekt.
3. Czynno$ci zwiazane z przygotowaniem postgpowan w sprawie zamowien publicznych wykonuja
pracownicy poszczegdlnych wydzialdow zamawiajagcych w sposdb zapewniajacy bezstronno$¢ i
obiektywizm. Powyzsze czynnosci powinny by¢ realizowane z nalezytg starannoscig oraz z zachowaniem
zasad uczciwej konkurencji i rownego traktowania Wykonawcow.
4. Doboru pracownikéw do wykonywania czynnos$ci okreslonych w ust. 3 dokonuja naczelnicy wydziatow.

§7.
Pracownicy, o ktérych mowa w § 6 ust. 4 przy dokonywaniu opisu przedmiotu zamoéwienia powinni
uwzgledniaé rzeczywiste oraz niezbedne potrzeby Zamawiajacego.

§ 8.
1. Elementy opisu przedmiotu zamoéwienia i uwzglednione w nich wymagania, czy parametry i wlasciwosci
winny by¢ opisane w taki sposob, aby dopusci¢ do postepowania co najmniej trzy dostgpne produkty lub
trzech Wykonawcow dziatajacych na rynku.
2. Odstepstwo od zasady okreslonej w ust. 1 uzasadnia mniejsza liczba dostepnych produktow lub
Wykonawcow dziatajacych na rynku lub specyfika przedmiotu zaméwienia, uzasadniona rzeczywistymi i
niezbednymi potrzebami Zamawiajacego.

§9.

1. Do ustalenia warto$ci zamowienia stosuje si¢ przepisy art. 28-36 ustawy Pzp oraz akty wykonawcze do
ustawy Pzp, z zastosowaniem ust. 3.

2. Podstawe¢ do okreslenia wartosci szacunkowej zamowienia na dostawy i ushugi stanowi rozeznanie cen
rynkowych, pisemne lub telefoniczne, dokonane wsrod Wykonawcow realizujgcych dostawy i ushugi,
stanowigce przedmiot zamowienia. Podstawa moze by¢ rowniez rozeznanie cen na podstawie katalogow,
cennikow, folderow i stron internetowych.

3. Ustalenie wartosci zamowienia dokonuje si¢ nie wcze$niej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamoéwienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie
wczesniej niz 6 miesigey przed dniem wszczgcia postgpowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem
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zamoOwienia sg roboty budowlane, z tym ze w przypadku zamowien udzielanych w cze$ciach powyzsze
terminy odnosza si¢ do wszczecia pierwszego z postgpowan. Jezeli po ustaleniu wartosci zamdwienia
nastgpila zmiana okolicznosci majacych wptyw na dokonane ustalenie, zamawiajacy przed wszczeciem
postepowania dokonuje zmiany warto$ci zamowienia.

III. PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA W SPRAWIE UDZIELENIA ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH

§ 10.
Postgpowanie w sprawie udzielenia zamowienia prowadzi si¢ w sposob zapewniajacy przejrzystosé, jak
najszerszy dostep do zamoéwien publicznych poprzez réwne traktowanie podmiotéw zainteresowanych
wykonaniem zamoéwienia oraz z uwzglednieniem okoliczno$ci mogacych mie¢ wptyw na jego udzielenie.

§11.

1. Przy udzielaniu zamowien o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej réwnowartosci kwoty 130 000 zt
netto, a rownej lub powyzej wartosci 50 000 zt netto na ushugi, dostawy i roboty budowlane, nalezy zaprosi¢
do sktadania ofert taka liczbe Wykonawcow $wiadczacych w ramach prowadzonej przez nich dziatalnos$ci
dostawy, ushugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamdwienia, ktdra zapewnia konkurencje oraz
wybor najkorzystniejszej oferty, niemniej jednak niz 3 Wykonawcdéw i/lub umiesci¢ tre$¢ zapytania
ofertowego wraz z zalacznikami na platformie e-Zamawiajacy: https://miejska-gorka.ezamawiajacy.pl

2. W przypadku braku mozliwo$ci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby Wykonawcow,
dopuszcza si¢ przeslanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby Wykonawcow z jednoczesnym
zamieszczeniem zapytania ofertowego na platformie e-Zamawiajacy pod adresem: https://miejska-
gorka.ezamawiajacy.pl.

§12.

1. Zaproszenie do sktadania ofert, o ktorym mowa w § 11 Regulaminu odbywa si¢ w drodze zapytania
ofertowego skierowanego do Wykonawcow w formie pisemnej i/lub drogg elektroniczng (e-mail lub
umieszczeniem na platformie e-Zamawiajacy: https://miejska-gorka.ezamawiajacy.pl) na przyktadowym
wzorze formularza stanowigcym zatacznik nr 1 do Regulaminu, z zastosowaniem § 12 ust. 2 oraz z
jednoczesnym wyznaczeniem co najmniej 5 dniowego terminu na ztozenie ofert, pod rygorem niewaznosci.
2. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ co najmniej:

1) numer telefonu, nazwe i adres Zamawiajgcego;

2) opis przedmiotu zamowienia;

3) miejsce i termin sktadania ofert;

4) termin wykonania zamowienia;

5) opis sposobu przygotowania oferty;

6) inne dokumenty lub informacje.
3. Pracownicy prowadzacy postepowania w sprawie udzielenia zaméwien publicznych moga wprowadzaé
tylko takie warunki zapytania ofertowego, ktore sa dla Zamawiajacego niezbedne, a kazdy zapis odnoszacy
si¢ do parametrow, funkcjonalnos$ci oraz wlasciwosci przedmiotu zamowienia powinni rzetelnie uzasadnic.

§13.
1. Przy udzielaniu zaméwien o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 50 000 zt netto, pracownicy
dokonuja zaméwienia na podstawie ustnej lub pisemnej akceptacji kierownika jednostki lub osoby przez
niego upowaznionej, z zastosowaniem § 2 Regulaminu.

§ 14.

Z uwagi na specyfik¢ przedmiotu zamoéwienia (np. gdy wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zamoOwienia, a takze przy umowach na zakup ustug telekomunikacyjnych, pocztowych, itp.) pracownik
moze odstapi¢ od procedur, ktore zostaty okreslone w niniejszym regulaminie po akceptacji kierownika
jednostki lub osoby przez niego upowaznionej. Odstapienie od regulaminu moze mie¢ rowniez miejsce przy
udzielaniu zamowien wspotfinansowanych ze srodkdw europejskich lub innych mechanizméw finansowych.
Ponadto w szczegolnie uzasadnionych przypadkach, kierownik jednostki moze podja¢ réwniez decyzje o
odstgpieniu od stosowania regulaminu.
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§ 15.

1. W sytuacji, kiedy nie zostanie ztozona zadna oferta, pracownicy moga przeprowadzi¢ telefoniczne
rozeznanie cenowe z taka liczba wykonawcy swiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace
przedmiotem zamdwienia, ktéra zapewnia konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej oferty, sporzadzajac
notatke stuzbowa (wzor notatki stuzbowej stanowi zalgcznik nr 5 do regulaminu).

2. Jezeli ceny zlozonych ofert przewyzsza kwote kosztorysu inwestorskiego pracownik zobligowany jest do
przeprowadzenia negocjacji zlozonych ofert. Jesli po przeprowadzonych negocjacjach nadal przewyzsza
kwote kosztorysu inwestorskiego, pracownik przeprowadza kolejne zapytanie ofertowe.

§ 16.
1. Oferty sktada si¢ w formie pisemnej lub drogg elektroniczng na adres e-mail wydziatu zamawiajacego lub
na platformie e-Zamawiajacy pod adresem: https://miejska-gorka.ezamawiajacy.pl, na wzorze formularza
stanowigcego zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.
2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze wzywa¢ Wykonawce, ktorego oferta okazala sie¢
najkorzystniejsza do ztozenia dokumentow i wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej ofert oraz wezwac tego
Wykonawece do zlozenia stosownych dokumentéw 1 wyjasnien z jednoczesnym wyznaczeniem
odpowiedniego terminu. Ztozone dokumenty i wyjasnienia tresci oferty nie moga prowadzi¢ do jej zmiany.
Ponadto Zamawiajacy poprawia w ztozonych ofertach:
1) oczywiste omyiki pisarskie;
2) oczywiste omy1ki rachunkowe, z uwzglgdnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek;
3) inne omytki polegajace na niezgodnos$ci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujace istotnych zmian
w tresci oferty — o czym niezwlocznie informuje Wykonawce.
3. Zamawiajacy odrzuca oferte jezeli:
1) zawiera braki uniemozliwiajace dokonanie oceny jej tresci. Dotyczy to w szczego6lnosci ceny lub innych
warunkow okreslonych w zapytaniu ofertowym jako kryterium oceny ofert;
2) jej tres¢ nie odpowiada warunkom zamowienia, w szczegélnos$ci ze wzgledu na jej niezgodno$¢ z
opisem przedmiotu zamowienia;
3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji;
4) Wykonawca nie podpisat formularza ofertowego;
5) Wykonawca w terminie wskazanym w wezwaniu, o ktérym mowa w ust. 2 nie zlozyl stosownych
dokumentow i wyjasnien;
6) wplynela po terminie sktadania ofert.

§17.
1. Jezeli kryterium oceny ofert jest cena wybiera si¢ oferte z najnizszg cena.
2. Jezeli kryteriami oceny ofert sa cena i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu zamoéwienia lub
wlasciwosci Wykonawcy wybiera si¢ ofertg, ktora przedstawiaé bedzie najkorzystniejszy bilans ceny i
innych kryteriow (w szczegélno$ci kosztow eksploatacji, okresu gwarancji i rekojmi, parametréw
technicznych, funkcjonalnosci, terminu wykonania i innych).
3. Przy stosowaniu dodatkowych kryteriéw oceny, niezbedne jest uzasadnienie wyboru danego Wykonawcy.
Kryteria oceny ofert powinny by¢ obiektywne.
4. Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki
sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrdd tych ofert wybiera oferte z nizsza
cena, z zastosowaniem § 19.

§18.

1. Na zapytania Wykonawcow w zakresie zapytania ofertowego pracownik prowadzacy postgpowanie
udziela wyjasnien, chyba ze zapytanie wptynie do wydzialu zamawiajgcego w ostatnim dniu przewidzianym
na sktadanie ofert.

2. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami pracownik przekazuje niezwlocznie Wykonawcom, do ktérych
skierowal zapytanie ofertowe, a takze jest publikowana na platformie e-Zamawiajacy pod adresem:
https://miejska-gorka.ezamawiajacy.pl, w przypadku zamieszczenia zapytania ofertowego w tym
publikatorze.
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§ 19.

1. Istnieje mozliwo$¢ prowadzenia negocjacji ofert, z co najwyzej z trzema Wykonawcami, ktorzy ztozyli
najkorzystniejsze oferty w ramach zastosowanych kryteriow oceny ofert, w celu uzyskania jeszcze
korzystniejszych ofert. Negocjacje te nie sg obowigzkowe.
2. Naczelnik wydzialu zamawiajacego lub upowazniony przez niego pracownik wydziatu zamawiajacego:

1) podejmuje decyzje¢ o przeprowadzeniu negocjacji po otrzymaniu ofert Wykonawcow;

2) dokonuje wyboru Wykonawcy zamowienia.
3. Wykonawcy, o ktérych mowa w ust. 1 sktadaja ostateczne oferty, tym samym trybem, co oferte bedaca
przedmiotem negocjacji.

IV. UDZIELANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
§ 20.
1. Po wyborze oferty nastgpuje zawarcie umowy, ktora przed przedtozeniem do podpisu Burmistrzowi
Miejskiej Gorki, przedktada si¢ do uprzedniej akceptacji 0s6b w kolejnosci wymienionej:
1) pracownik prowadzacy postepowanie - pod wzgledem formalnym i merytorycznym;
2) naczelnik wydzialu zamawiajacego - pod wzgledem formalnym i merytorycznym oraz zgodnosci z
budzetem;
3) Skarbnik Miejskiej Gorki - pod wzgledem finansowym w zakresie potwierdzenia zabezpieczenia
srodkow w budzecie Urzedu Miejskiego w Migjskiej Gorce lub wieloletniej prognozie finansowej.
2. Jezeli wybrany Wykonawca uchyla si¢ od zawarcia umowy, najkorzystniejsza oferta moze zostaé
wybrana sposrod ofert pozostatych, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

V. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
§ 21.

1. Naczelnik wydzialu zamawiajgcego moze uniewazni¢ postepowanie, jezeli:

1) nie wptynie zadna oferta lub zadna z ofert nie spelni warunkéw postgpowania;

2) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote, jaka Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie

zamoOwienia;

3) wystgpi zmiana okolicznosci powodujaca, ze realizacja zamowienia jest niecelowa;

4) zapytanie obarczone bedzie wada uniemozliwiajacg zawarcie waznej umowy.
2. Informacje¢ naczelnika wydzialu zamawiajacego o uniewaznieniu postgpowania pracownik prowadzacy
postepowanie przekaze Wykonawcom, do ktérych skierowal zapytanie ofertowe, a takze jest publikowana
na platformie e-Zamawiajacy (https://miejska-gorka.ezamawiajacy.pl), w przypadku zamieszczenia
zapytania ofertowego w tym publikatorze.

V. Jawnos$¢ postepowania w sprawie zaméwien publicznych
§22
1. Postepowania w sprawie zaméwien publicznych okreslonych w Regulaminie sg jawne.
2. Informacj¢ o wyborze najkorzystniejszej oferty ujawnia si¢ po dokonaniu wyboru poprzez przekazanie
informacji Wykonawcom bioragcym udzial w postgpowaniu, a takze jest publikowana na platformie e-
Zamawiajacy (https://miejska-gorka.ezamawiajacy.pl), w przypadku zamieszczenia zapytania ofertowego w
tym publikatorze.

VL. Przepisy koncowe
§23

1. Naczelnicy wydziatéw prowadzg rejestr zamowien ponizej kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 Pzp,
udzielanych przez ich wydziat. Ponadto naczelnicy wydziatdéw zobligowani sg do konca stycznia kazdego
roku ztozy¢, u osoby odpowiedzialnej za sporzadzanie rocznego sprawozdania o udzielonych zamdwien
publicznych, zestawienie wydatkow ponizej koty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp.

2. Naczelnik wydziatu zamawiajacego odpowiada za sporzadzanie i przechowywanie pelnej dokumentacji
zamoOwienia publicznego przez okres co najmniej 5 lat, liczac od zakonczenia postgpowania.

3. Pracownik wydziatu zamawiajacego przekazuje kopie umowy z Wykonawcg do Wydziatu Finansowego
Urzedu Miejskiego w Miejskiej Gorce.
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Zatgcznik Nr 1 do Zalacznika Nr 1

przyktadowy wzor

Znak sprawy............ Miejska Gorka, dnia .........cocceeeniiiiiinnnn,

ZAPYTANIE OFERTOWE
Gmina Miejska Gorka zaprasza do zlozenia oferty na wykonanie dostawy/ustugi/roboty budowlane;.
ZAMAWIAJACY:
Gmina Miejska Gorka
ul. Rynek 33
63-910 Miejska Gorka
tel. 65 5474507
fax 65 5474421
NIP: 6991870879
PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Wykonawca zobligowany jest do wypehienia kosztorysu ofertowego lub do podania ostatecznej wartosci
wykonania zamdwienia wynikajacej z poszczegolnych, wszystkich pozycji kosztorysu ofertowego — zapis ten
pojawi si¢ wowczas kiedy przedmiotem zamowienia bedg roboty budowlane.

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA: dodnia ..................
MIEJSCE, TERMIN I FORMA ZEL.OZENIA OFERTY:

Ofert¢ nalezy ztozy¢ w siedzibie zamawiajacego (Urzad Miejski w Miejskiej Gorce ul. Rynek 33, 63-910
Miejska Gorka), w sekretariacie (pokdj nr 23) (lub e-mailem na adres: urzad@miejska-gorka.pl lub za
posrednictwem platformy e-Zamawiajacy pod adresem: https://miejska-gorka.ezamawiajacy.pl )*

Termin sktadania oferty uptywa dnia .................. r. 0 godzinie ......... _

Oferte NALEZY ZEOZYC w zamknietej kopercie osobiscie, poczta, e-mailem lub za posrednictwem
platformy”

Na kopercie nalezy umiesci¢ napis: OFERTA — ... ... .
ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO:

* wybierz wlasciwe
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Zatgcznik Nr 2 do Zalacznika Nr 1

przyktadowy wzor

Formularz ofertowy

( nazwa, siedziba, adres, telefon )
Zamawiajacy: GMINA MIEJSKA GORKA
ul. Rynek 33

63-900 Miejska Gorka

Nawiazujac do zapytania ofertowego dOt. ..........ooviiiiiiiieiieiir e

oferujemy wykonanie zamowienia zgodnie z........................ (wypelionym kosztorysem ofertowym lub
ostateczng warto$cig wykonania zamowienia wynikajaca z poszczegélnych, wszystkich pozycji kosztorysu
ofertowego — zapis ten pojawi si¢ wowczas kiedy przedmiotem zamdwienia beda roboty budowlane) za cene:

(cenanetto) ..........eevveviennnnn.. PLN, stownie: .........cooiiiiiiiiii e
Podatek VAT ........ D0 1. e zt
(cena brutto) ..........ceoviiniinnnnn.. PLN, stownie: ........

Cena realizacji zamowienia jest ceng catkowitg, zawiera wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamowienia, ktore wykonawca zobowigzany jest ponies¢ w zwiazku z wykonaniem zamowienia.

Termin wykonania ZMOWIENIA: .........c.vvueiieiiineiiteeineeineaareaeneeinennns
(0 (T V0116 |
Platno$e faktur: ...

Oswiadczam(y), ze zobowigzujemy si¢ w przypadku wyboru naszej oferty do wykonania umowy zgodnie
z kosztorysem ofertowym (jesli byt wymagany).

Zatacznikami do niniejszego formularza ofertowego sa:

(miejscowos¢ i data) (pieczgc 1 podpis osoby uprawnionej)
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Zatgcznik Nr 3 do Zalacznika Nr 1

przyktadowy wzor

Znak sprawy............
ZESTAWIENIE I POROWNANIE OFERT

1. W celu udzielenia zamowienia dot. ,,........ceovviiiiieeiiiiaiieinannnnnns ”, ktore jest dostawa/ushuga/robota
budowlana, przeprowadzono rozeznanie cenowe.

22Wdniu oo zaproszono wykonawcow do wzigcia udzialu w postepowaniu
poprzez zapytanie ofertowe.

Zaproszenie do ztozenia ofert przekazano do:

L.P. NAZWA 1 ADRES WYKONAWCY
1.
2.
3.
3. W terminie sktadania ofert, czylido dnia .................. do godziny .........

wplynety nastepujace oferty.

L.P. NAZWA ADRES CENA OFERTY TERMIN WARUNKI
WYKONAWACY WYKONAWCY (Zxr) REALIZACJ | GWARANCJ
I I

4. Ustalenia bedace przedmiotem negocjacji:

a) cena:
- zaproponowana przez wykonawce: ............ (netto), ....oovvennnnn (brutto)
- ustalona po negocjacjach: ... (netto), .....ceovvnnnns (brutto)

b) termin realizacji zamowienia:
- zaproponowany przez wykonawce: ..................
- ustalony po negocjacjach: ...
¢) warunki gwarancji:
- zaproponowane przez wykonawce: ..................
- ustalone po negocjacjach: ...l

d) inne ustalenia:

Negocjacje zostaly przeprowadzone za posrednictwem rozmow telefonicznych w dniu ...............
w godzinach od ......... do............ .

5. W wyniku dokonanego rozeznania rynku oraz po przeprowadzonych negocjacjach zdecydowano, ze
przedmiotowe zamoéwienie udzielone zostanie (nazwa iadres podmiotu, ktéremu udzielono zamoéwienia)

ZACENE ..ovvvnrannnnnnn.

termin realizacji zamowienia: ........................
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warunki gwarancji: .........ooeeieeiiiniieiieannnn.
6. Postgpowanie przeprowadzit ...
Uwagi:
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Zatgcznik Nr 4 do Zalacznika Nr 1

przyktadowy wzor

Znak sprawy............ Miejska Gorka, dnia ................oooeneeet.
prawy )

ZAWIADOMIENIE O WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Gmina Miejska Gorka informuje, ze w wyniku przeprowadzonego zapytania ofertowego na:

2

Nnajkorzystniejsza oferte ZYoZyT0 ,,.......coriirii e

Cena oferty — ............... (netto), ..ooovvviinnnnnns (brutto)
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Zatgcznik Nr 5 do Zalacznika Nr 1

przyktadowy wzor
Znak sprawy............

NOTATKA SEUZBOWA
NA OKOLICZNOSC TELEFONICZNEGO
ROZEZNANIA CENOWEGO

1. Przedmiotem zamdwienia jest:

2. W sprawie realizacji zamowienia zwrdcono si¢ z zapytaniem telefonicznym do:

) T (poda¢ nazwe 1iadres firmy) - rozmowe przeprowadzono
/2 (poda¢ imi¢ inazwisko) wdniu........................ 0 godz.
Cena:............... (netto), «oeevvrennrennnnns (brutto)

D) (poda¢ nazweg iadres firmy) - rozmowe przeprowadzono
Z s (poda¢ imie inazwisko) wdniu........................ 0 godz.
Cena:....ccoeunenne (netto), «oevevneeennnnn. (brutto)

3 (poda¢ nazweg iadres firmy) - rozmowe przeprowadzono
Z e (poda¢ imie inazwisko) wdniu........................ 0 godz.
Cena:....coovvneenes (netto), coeeeveneeeinnnnns (brutto)

4. W wyniku dokonanego telefonicznego rozeznania rynku zdecydowano, ze przedmiotowe zamoéwienie
UAZICIONE ZOSEATIE .....eeuviiieiiiiiiieitetent ettt ettt ettt ettt b ettt ebe et e bt s bt eat et e s bt s et esbe s bt ebeemse bt sbeemeennens

ZACENE: tuvenrenrennannnns (netto), .ovvvvvniineinennns (brutto).
5. Podstawa prawna udzielenia zamowienia:

Zamowienia udziela si¢ na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamowien publicznych.
6. Postgpowanie przeprowadzil: ............coiiiiiiii e

Miejska GOrka, dnia ........coooooiis

ZATWIERDZAM
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