INFORMACJA DODATKOWA

zawierajqca informacje zgodne z zat. Nr 12 Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finansow =z dnia 13.09.2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zakltadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342)

1 Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegé6lnosci:
L,
1.1. | nazwe jednostki:

Centrum Ustug Wspdlnych

1.2. | siedzibe jednostki:
ul. Kobylinska 33, 63-910 Miejska Gérka

1.3. | adres jednostki:
Ul. Kobylinska 33, 63-910 Miejska Gérka

1.4. | podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki:
Wspdlna obstuga administracyjna, finansowa i organizacyjna jednostek budzetowych Gminy Miejska Gorka

2. | wskazanie okresu objetego sprawozdaniem:
01.01.2022 - 31.12.2022

3. | wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne:
nie dotyczy

4. omoéwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow
(takze amortyzacji):

Zasady ewidencji zwrotow wydatkow:

W przypadku uzyskania przez jednostke zwrotu wydatkéw dokonanych w tym samym roku budzetowym
przyjmowane sa one na subkonto wydatkdéw biezacych i zmniejszaja wykonanie wydatkow w danym roku
budzetowym. Jezeli jednostka otrzyma zwrot wydatkéw dokonanych w poprzednich latach to przyjmowane sa
one na subkonto dochoddw biezacych i podlegaja odprowadzeniu na dochody budzetu gminy.

Ewidencja faktur kosztowych na przelomie okresow:

W przypadku faktur dokumentujacych ustugi obejmujace dwa okresy sprawozdawcze (np. faktury za media
typu: energia elektryczna, gaz, ustugi telekomunikacyjne), to koszty ksieguje sie tylko w okresie
sprawozdawczych, w ktorym wystawiono fakture. Taki sposob ksiggowania nie wywiera ujemnego wptywu
na rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej jednostki oraz jej wynik finansowy (art. 4
ust. 4 ustawy o rachunkowosci).

Moment uje¢cia dowodow ksiegowych w ksiegach rachunkowych:

Dokumenty ksiggowanie sa chronologicznie zgodnie z data wptywu dokumentu. Ze wzgledu na nieistotny
wplyw na sytuacje finansowa jednostki oraz zasade kasowa obowigzujacg w sprawozdawczosci budzetowej
przyjmuje si¢ zasade, ze w dzienniku obrotéw danego miesigca ujmowane sg zobowigzania dotyczace kosztow
danego miesigca, ktore wptynety do 5 dnia miesiaca nastepujacego po okresie sprawozdawczym, ze wzgledu
na termin zlozenia sprawozdan budzetowych. Dokumenty te ksigguje si¢ pod data ostatniego dnia okresu
sprawozdawczego. Dokumenty, ktére wptynety po 5 dniu miesiaca, a dotycza poprzedniego okresu, ksieguje
si¢ juz w biezacym miesigcu z data wptywu do CUW.

Wyjatek stanowi miesigc grudzien, w ktéorym ujmowane sg zobowiazania, ktére dotycza zdarzen
z poprzedniego roku, a wptyna w nowym roku do dnia 20 stycznia — ksiegowane sa pod datg 31 grudnia.
Stosowane metody wyceny:

Wartos¢ poczatkowg Srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych okresla sie nastepujaco:
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- nabyte z wlasnych srodkéw wprowadza sie do ewidencji w cenie nabycia,

- ofrzymane nieodpfatnie na podstawie decyzji, stanowigce whasnos¢ jednostki samorzadu terytorialnego
przyjmuje si¢ do ewidencji wedtug wartosci okreslonej w tej decyzji,

- otrzymane nieodplatnie w drodze darowizny, wycenia si¢ wedlug wartosci okreslonej w dowodzie
dostawy lub w wartosci rynkowe;j,

- w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedlug posiadanych dokumentéw
z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedlug wartosci godziwej,

- w przypadku otrzymania srodka na skutek wymiany $rodka niesprawnego — w wysokosci wynikajacej
z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczeg6lnych nowego srodka.

Wartosci niematerialne i prawne oraz Srodki trwale o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym dla o0séb prawnych podlegaja umarzaniu wedlug stawek
amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych, metodg liniowa. Wartosci
niematerialne i prawne oraz srodki trwate zakupione ze srodkdéw na wydatki biezace o wartosci poczatkowej
wyzszej niz 500 zt 1 nizszej od wymienionej w ustawie o podatku dochodowym dla 0séb prawnych, traktuje
si¢ jako pozostale wartosci niematerialne i prawne lub pozostate srodki trwate, ktdre umarzane sa w 100% w
miesigcu przyjecia do uzywania.

Wartosci niematerialne i prawne oraz Srodki trwate o wartosci ponizej 500 zt ujmuje si¢ tylko w ewidencji
ilosciowej, spisujac w koszty pod datg zakupu.

Odpisé6w amortyzacyjnych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych
stopniowo dokonuje si¢ jednorazowo, za caly rok na dzien 31 grudnia.

Naleznosci i zobowiazania na dzien bilansowy wycenia si¢ nastepujaco:

naleznosci — w kwocie wymaganej zaplaty, z zachowaniem ostroznosci wyceny (art. 28 ust. 1 pkt
ustawy o rachunkowosci),
- zobowigzania — w kwocie wymagajacej zaptaty (art. 28 ust. 1 pkt 8 ustawy o rachunkowosci).
Ustala si¢ nastgpujace zasady dokonywania odpiséw aktualizujacych naleznosci:
- naleznosci skierowane na droge sadowg — odpis w 100% kwoty naleznosci,
- naleznosci o przekroczonym terminie platnosci powyzej 12 miesiecy — odpis w 100% kwoty
naleznosci.
Odpisy aktualizujace wartos$¢ naleznosci tworzy si¢ nie pdzniej niz na dzien bilansowy.

Srodki pieniezne na rachunkach bankowych wycenia sie wedtug wartosci nominalne;.

Rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztdw to koszty juz poniesione, ale dotyczace przysztych okreséw
sprawozdawczych. Ich wycena bilansowa przebiega na poziomie wartosci nominalne;j.

Wartos¢ kosztdw poniesionych, a dotyczacych kolejnego roku kalendarzowego ponizej 3.000,00 zt uznaje sie
za nieistotng 1 dlatego nie sg rozliczane w czasie, lecz od razu powigkszaja koszty dziatalnosci roku biezgcego
(dotyczy to m.in. optaconych z gory: prenumeraty, abonamentéw, znaczkdéw pocztowych itp.). W jednostce
przyjeto nastepujace sposoby rozliczania kosztow czynnych: jednorazowo — w wartosci za dany rok na dzien
31 grudnia.

5. | inne informacje:
brak
11 Dodatkowe informacje i objasnienia obejmujg w szczegolnosci:

1.

1.1. | szczegétowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych
1 prawnych, zawierajacy stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia
z tytutu: aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koncowy,




a dla majatku amortyzowanego - podobne przedstawienie stanéw i tytuléw zmian dotychczasowej
amortyzacji lub umorzenia

Zwickszenia Zmniejszenia
s .8
- o 8
Wartos¢ 2 5 § Warto$¢
poczatkowa - o g > & -5 | poczatkowa -
Lp. Wyszczeg6lnienie stan na S 2 2 s -3 £ 2 2 Pea e
= 2] g g ES =2 = £ |stanna koniec
poczatek S - = S | 2 - S okresu
okresu = 5 g ' = s
N < 5]
a g §1
Licencje na uzytkowanie
1.1 | programéw 20 636,17 0.00 0.00 20 636.17
komputerowych
Pozostale wartosci
12 niematerialne i prawne 0.00 0.00 0.00 0.00
r o Rastemmnio 20 636,17 0,00 000 000 0,00| 0,00 0,00 | 0,00 0,00  20636,17
niematerialne i prawne
2.1 | Grunty 0.00 0.00 0.00 0.00
Grunty stanowigce
wiasnos¢ jednostki
samorzadu
terytorialnego,
2.1.1 przckazane w 0,00 0,00 0.00 0.00
uzytkowanie wieczyste
innym podmiotom
Budynki. lokalne i
2.2 |obiekty inzynierii 0.00 0.00 0.00 0.00
ladowej 1 wodnej
o, Urzadzenia techniczne i . _
23 maszyny 56814.97 | 4168.99 4168.99 536.28 536.28 60 447.68
2.4 | Srodki transportu 0.00 0.00 0.00 0.00
2.5 Inne $rodki trwale 55991.28 0.00 0.00 55991.28
2 Razem §rodki trwale 112 806,25| 4168,99| 0,00 0,00 416899 0,00 536,28 0,00 536,28 116 438,96
Srodki trwale w budowie
3 (inwestycje) 0,00 0,00 0.00 0.00
Zaliczki na $rodki trwale
& w budowie (inwestycje) 0.00 0.00 0.00 0.00
Razem rzeczowe
n :;ﬁywa trwale @ +3+ | 11280625 416899| 0,00 000 416899| 0,00| 536,28 0,00 53628| 116 438,96
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Licencje na uzytkowanie
1.1 | programéw 20 636.17 0.00 0.00 20 636.17
komputerowych
Pozostale wartosci
1.2 | hiematerialne i prawne 0.00 0.00 0.00 0.00
i em it 20 636,17 0,00 000/ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00  20636,17
niematerialne i prawne
2.1 Grunty 0.00 0.00 0.00 0.00
Grunty stanowigce
wlasnos¢ jednostki
samorzgdu
terytorialnego,
2.1.1 proekazane w 0.00 0,00 0.00 0.00
uzytkowanie wieczyste
innym podmiotom
Budynki. lokalne i
2.2 | obiekty inzynierii 0.00 0,00 0.00 0.00
ladowej i wodnej
Urzadzenia techniczne i _ - _
23 | sasagny 56 814.97 | 4168.99 4168.99 536.28 53628 | 60447.68
2.4 | Srodki transportu 0.00 0.00 0.00 0,00
2.5 | Inne $rodki trwale 55991.28 0.00 0.00 55991.28
2 Razem $rodki trwale 112 806,25 | 4 168,99 0,00 0,00| 4168,99 0,00 536,28 0,00 536,28 116 438,96
Srodki trwale w budowie
3 | Gowesygey 0.00 0.00 0.00
Zaliczki na $rodki trwale
4 w budowie (inwestycje) 0.00 0.00 0.00
Razem rzeczowe
i :;dywa trwale 2 +3 + 11280625| 4168,99| 0,00 0,00 416899| 000 536,28 0,00 53628| 11643896
1.2. | aktualng wartos¢ rynkowa srodkéw trwatych, w tym débr kultury - o ile jednostka dysponuje takimi
informacjami
nie dotyczy
1.3. | kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujgcych warto$¢ aktywow trwatych
odrebnie dla diugoterminowych aktywdw niefinansowych oraz dlugoterminowych aktywoéw
finansowych
nie dotyczy
1.4. | warto$¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie
nie dotyczy
1.5. | wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke $rodkéw trwatych, uzywanych na
podstawie umdéw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytutu umdw leasingu
nie dotyczy
1.6. | liczbg oraz wartos¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akcji i udziatéw oraz dhuznych
papieréw wartosciowych
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nie dotyczy

1.7 | dane o odpisach aktualizujacych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku
obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z
uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek
zagrozonych)

nie dotyczy

1.8 | dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwiekszeniach,
wykorzystaniu, rozwiazaniu i stanie koncowym

nie dotyczy

1.9 | podziat zobowigzan dlugoterminowych o pozostatym od dnia bilansowego, przewidywanym umowg
lub wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie splaty:

a) powyzej 1 roku do 3 Iat

nie dotyczy

b) | powyzej 3 do 5 lat

nie dotyczy

¢) | powyzej 5 lat

nie dotyczy

1.10 | kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami
podatkowymi (leasing operacyjny), a wedhug przepiséw o rachunkowosci bylby to leasing finansowy
lub zwrotny z podziatlem na kwote zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

nie dotyczy

1.11 | faczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy
tych zabezpieczen

nie dotyczy

1.12 | taczna kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i
porgczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych
na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen

nie dotyczy

1.13 | wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych, w tym kwote czynnych
rozliczen miedzyokresowych kosztdw stanowigcych réznice miedzy wartoscia otrzymanych
finansowych sktadnikow aktywow a zobowigzaniem zaptaty za nie

nie dotyczy

1.14 | taczna kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie

nie dotyczy

1.15 | kwote wyptaconych srodkéw pienieznych na §wiadczenia pracownicze

Vi : Wartos¢
Rodzaj $wiadczenia
Lp. : wyptaconych
e swiadczen brutto
1 |nagrody jubileuszowe 17 280,00
5 ekwiwalenty pieni¢zne za 6 884.00
urlop
3 | odprawy emerytalne 34 560,00
4 |RAZEM 58 724,00




1.16 | inne informacje

brak
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2.1 wysokos¢ odpisdw aktualizujacych warto$é zapaséw
nie dotyczy

2.2 | koszt wytworzenia Srodkow trwatych w budowie, w tym odsetki oraz rdéznice kursowe, ktore
powiekszyty koszt wytworzenia srodkdw trwatych w budowie w roku obrotowym

nie dotyczy

2.3 | kwote i charakter poszczegdlnych pozycji przychoddéw lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci lub ktore
wystapily incydentalnie

brak

2.4 | informacj¢ o kwocie naleznosci z tytutu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegte
ministrowi wlasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania
planu dochodéw budzetowych

nie dotyczy

2.5 | inne informacje

brak

3 Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposéb wptynaé na ocene sytuacji
majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

brak




